Primero hay que crear la cuenta de correo para poder configurarla en Outlook 2003.

Una vez creadas abra el programa Microsoft Outlook 2003 y siga los siguientes pasos
para configurarlo:

Paso 1. Dentro del programa vaya a Herramientas -> Cuentas de correo electronico.
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Paso 2. En la ventana que aparece seleccione Agregar una nueva cuenta de correo
electronico, pase a la siguiente etapa con Siguiente.

[ Cuentas de corres electrénico s e .

Este asistente le permitird cambiar las cuentas de
correo electrdnico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electronico

...................................................................

(T ¥er o cambiar cuentas de corren electrinico ezistentes

Directorio

(T} Agregar una nueva lbreta de direcciones o directorios
(O ¥er o cambiar ibretas de direccionss shentes

lﬁqmrﬂ;s:-l[ Cerrar ]




Paso 3. El Tipo de Servidor que tiene que escoger es POP 3.

Cuentas de corres electidnico o | s e,
Tipo de servidor
Puede elegir & tipo de servidor con &l que trabsjard su rueva cuenta de correo electrdnica,

) Servidor de Microsoft Exchange

Conecke con un servidor de Exchange para leer o corren slectrinico, obtener
acceso & carpebas piblicas v compartir documentos.

Coneche con un servidor de correa electrinico POP3 pars descargar &l cormen,
O IMAP

Comacte con un servidor de cormeo electrinico IMAP para descargar el corren
edackrinico v sincronizar las carpetas de busn,

(JHTTP

Conecke con un servidor de coereo electrdnico HTTP como Hotmal para
descangar &l cormen electrinico v sincronizar las carpetas de buzdn,

) Tipo de gervidor adicional
Conecte con otro grupo de rabajo o conun servidor de otro Fabricante.

[ < fitras ]I_ 'j-;uicnt-::-l [ Cancelar ]

Paso 4. En la configuracidn del correo POP3 tiene que rellenar los campos de la
siguiente forma:

e Informacién sobre el usuario:
o Sunombre: EI nombre que quiere que aparezca al enviar un mail.
o Direccion de correo electrénico: El correo que esta configurando su-
correo@dominio.com
o Informacién del servidor:
o Servidor Correo Entrante (POP3): mail.su-dominio.com
o Servidor Correo Saliente (SMTP): mail.su-dominio.com
e Informacién de inicio de sesién:
o Nombre de usuario: Tiene que poner el nombre entero de su cuenta de
correo, en este ejemplo, su-correo@dominio.com.
o Contrasefia: La contrasefia de la cuenta de correo.

Una vez relleno seleccione: Més configuraciones...



Cuentas de corres electidnico .
Configuracion de correo electrinico de Internet (POP3)
Estos valares son necesanios para que la cusnts de corren electrdnico funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
5u nombre: o8 monbire | Sarvidor de correo entranbe (POP3): ma.i dalrinig, colr
Direcciin de COMED | o pcopren@donminig. com | Servidor de corren sabiente (SMTPR: il darminia, com
alectronico: -
Informacidn de inicio de sesiin Probiar configuraciin

e R : 1 Diespués de rellensr |3 informacion de esta pantalla,
Nombre de usuanio: s -cormeof@dominio. com le recomendameos que pruebe su cuenta haciendo dic
Cortragefia: r—— en &l batdn, (Requiere conexidn de red)

[¥]Recordar contrasefia [ probar configuraciin de b cuerta... |

[ Iniciar sesitn utiizando Sutenticaddn

de conltrasefia de sequridsd (SPA) [ Més configuratianes. .

L":El’:""-.'S ][ Si'il'-“'ﬂﬂtﬂi‘l [ Cancelar ]

Paso 5. En la nueva ventana que aparece al haber seleccionado Méas configuraciones
escoga la pestafia Servidor de salida, ahi marque Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacion.

R L N e L] I L I

Configuracion de correo electrénico de Int...

| General | Servidor desalida | Comexidn | Avanzadas |

[#]i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:

{#) Utilizar |a misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesion utilizanda

() Iniciar sesian en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Arcepkar ] [ Cancelar




Una vez que la ha marcado, pinche en Aceptar donde volvera a la pantalla anterior y
seleccione de nuevo Aceptar. Pinchando en Finalizar la cuenta de correo estara
configurada en outlook 2003.

i Cuentas de corres electidnico X

iFelicidades!

Ha escrito correctaments toda la informadidn necesaria para
configurar la cuenta,

Para cerrar el asistenbe, haga dic en Finalizar,




